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Lo gidi thisu

Viéc quan ly va cap ma so vung tréng, ma so ca sé ddng goéi cb vai trdo quan trong trong viéc nang cao chat
lugng, gia tri va uy tin cta néng san Viét Nam. Nham cu thé hoa cac quy dinh tai Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP
ngay 31/7/2026 cta Chinh pht vé Quy dinh don gian hoa tha tuc hanh chinh vé ma s6 vung trong, ma sé co sé
déng géi va Nghi dinh s6 38/2026/ND-CP ngay 24/01/2026 ctia Chinh ph Quy dinh vé nhap khau cdy mang theo
bau dat va ma sé vung trong, ma sé ca sé dong goéi, Trung tam Khuyén néng qudc gia phoi hgp véi Cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat, Cuc Chuyén déi s6 bién soan S6 tay hudng dan dang ky cdp ma sé ving tréng, ma sé ca sé
déng goi thong qua Céng Dich vu cong Qudéc gia. Tai liéu nay dugc bién soan ngan gon, thiét ké theo hudng truc
quan, dé hiéu, gitp can bd ca s& cht dong hd tro va hudng dan ba con ndng dan, hgp tac xa, doanh nghiép thuc
hién ting budc thi tuc hanh chinh truc tuyén toan trinh trén moi trudng mang va hoan thién ho so mot cach
nhanh chéng, thuan tién.

Tai liéu duoc bién soan bai:
Trung tam Khuyén néng quéc gia
Cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat

Cuc Chuyén déi sé
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D wucaicH

Cu thé héa cac quy dinh phap luat: Hién thuc héa cac quy dinh tai Nghi quyét sé 36/2026/NQ-CP va Nghi dinh s
38/2026/ND-CP cutia Chinh phi vé cong tac quan ly, cap ma sé vung tréng va ma sé ca s& déng goi.

Chuan héa quy trinh thuc hién tha tuc hanh chinh: Hudng dan chi tiét quy trinh thuc hién tha tuc hanh chinh truc tuyén
toan trinh vé viéc cap, cap lai ma s6 vung tréng va ma sé ca sG dong géi trén Cong Dich vu cong Quéc gia.

H6 trg chuyén déi sé nong nghiép: Thic day Ung dung cdng nghé théng tin, t6i uu héa thai gian va gidm thiéu chi phi
cho ngudi dan, hgp tac xa va doanh nghiép trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh.

__ 2 BRI

Nang cao gia tri néng san Viét Nam: Viéc quan ly va cap ma sé vung trong, ma s6 ca sé dong gdi co vai tro quan trong
trong viéc dam bao tinh truy xuat ngudn goc, nang cao chat lugng, gia tri va uy tin clia néng san Viét Nam trén thi truong
noi dia lan quoc té.

Truc quan, dé tié€p can: Tai liéu dugc thiét ké theo hudng truc quan, dé hiéu, gitp can bo khuyén néng/can bd ca sé chi
dong ho trg va dong hanh cing nguai néng dan thuc hién dang ky ma sé ca sG vung trong, co sé déng goi mot cach thuan
tién, nhanh chéng.

Tang tinh minh bach va chu déng: Gilp t6 chuc, ca nhan cht dong thuc hién nép ho sa truc tuyén, thuan tién, dé dang
theo doi tién trinh xtr ly ho so trén hé théng cong khai, minh bach.
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D 0 TuonG sisouns )

Can b6 khuyén néng va can bo co s6: Luc lugng nong cot trong viéc cht ddng hudng dan, hé trg ba con ndng dan va
cac t6 chuc tai dia phuong.

Ba con néng dan: Cac ca nhan, ho gia dinh san xuat nong nghiép cé nhu cau dang ky ma s6 viing trong, ma s6 co sé
déng goi ndng san.

Hop tac xa va doanh nghiép: Cac t6 chic, don vi hoat déng trong linh vuc tréng trot, ché bién, dd6ng géi ndng san phuc
vu tiéu thu nodi dia hodc xuat khau.

4 N
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) 0T SOLU Y KHI U DUNG

Tai khoan dinh danh: Dam bao tai khoan VNelD clia ca nhan/t6 chiric da dugc xac thuc chinh xac truéce khi ndp ho so.
Chon duing thi tuc: cap mdi, cap lai hoac bé sung thi trudng xuat khau. Chon didng xa/phudng noi cé viing trong hodc co
s& doéng goi.

Ké khai chinh xac cac truéng bat budc: Nhap day du va chinh xac tat ca cac trudng théng tin cé danh dau sao (¥), dac biét
la cac thong tin chuyén nganh nhu dién tich, loai cay tréng, san lugng va thong tin vi tri thira dat/thon xém.

Té chiic, ca nhan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh day da, chinh xac, trung thuc cta théng tin da ké khai trong
don dé nghi cap ma soé vung trong hodac ma sé co sé déng goi.

Ra soat ky trudc khi thuc hién buéc tiép theo: Ludn ra soat lai thong tin da ké khai trudc khi chuyén sang budc ti€p theo
dé tranh sai sot lam kéo dai thai gian xdr ly hé so.

Chuan bi dinh kém tép ding mau: Cac tép tin dinh kém (don dé nghi, ban thuyét minh) phai dugc chuén bi day d theo
ddng mau biéu tai cac Phu luc quy dinh va dinh dang tép tin hgp 1é. Kiém tra ky tép dinh kém trudc khi ndp.

Luu gitr ma hé so: Sau khi hoan thanh ndp hé so, t6 chiic/ca nhan can luu lai Ma s6 hé so dé cha déng tra clu, theo doi
trang thai tiép nhan va xtr ly ho so.

Thudng xuyén ki€ém tra théng bao yéu cau stra doi, b6 sung hoé sa (néu co).

D6i véi ma sé phuc vu xuat khau: Viéc ndp ho sa thanh cdng chua phai la dugc cap ma s6. Viéc dugc cap ma sé trong
nudc chua déng nghia vai viec ma sé da dugc nuéc nhap khau phé duyét. Ngudi dang ky can kiém tra trang thai ciia ma
s6 trudc khi st dung cho hoat déng xuét khau.
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D) HuoG oiN chITIET )

m Truy cap vao Cong dich vu cong Quéc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
. 4 va dang nhap bang tai khodn VNelD clia ca nhan hoac t6 chuic (c6 thé quét ma QR dé dang nhap)
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v Chon chuiic nang “Dich vu céng truc tuyén”.
Trén thanh tim kiém, tim tha tuc “Cap, cap lai ma sé vuing tréng, ma sé co sé dong g6i” hoac ma tha tuc hanh
chinh 1.014776 dé chon thu tuc can lam.
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m Tai giao dién cua thu tuc “Cap, cap lai ma sé vuing trong, ma sé co sé dong géi”, chon: Tinh/Thanh phg,
N chon: Phudng xa s sau d6 nhan nat “Nop truc tuyén”.

Luu y: Sau buédc nay, c6 thé hé théng yéu cdu xdc thuc

chia sé théng tin tr tai khodn VNelD cta chi thé dédng ky
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Sau khi xac nhan chia sé théng tin tu tai khoan VNelD, hé théng sé diéu hudng sang hé thong dich vu
cong cta B6 Nong nghiép va Moi truong. Tai giao dién tiép nhan hé so, chon co quan thuc hién;
Chon 1 trong 8 trudng hgp thudc thi tuc “Cap, cap lai ma sé vung trong, ma sé co sé déng goi”.
Nhan nuat“Doéng y va tiép tuc” sau khi hoan tat viéc chon dé chuyén sang budc tiép theo.

v

7 5 HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TYUC HANH CHINH
NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG - HANH CHINH PHUC VU

Trangchll Dichvucongtructuyén Tracluhoso Thongtinvadichvu ~ Phananhkiénnghi ~ HOowg ~

Cap, cap lai ma sé vung trong, ma sd co s& dong goi
@ Ma TTHC: 1.014776

s} ‘@ Nguyén Van A

) Co quan thuc hién

(® Tinh/Thanh ph§ O so/Ban nganh (® Phutng/Xa

Thanh phd Ha Noi o UBND Phudng Ba Dinh

nﬂm 1. Céip mi 56 viing trdng (xudt khau)

1. C8p mé s& viing rdng (xuat khau)

3. C&p ma s viing 1rdng (trong nudc)
(4 capmasécosédong goi (xuat khau)

6. Cap md sd co s& dong gai (trong nudc)

7. Cép lai m3 s6 ving rdng

Luu y: Nhdn vado nat “Xem chi tiét TTHC” dé tim hiéu vé quy trinh

va cdc biéu mau can ké khai

éé'p, cép lai ma so vung tréng, ma sé co sd dong géh
(® Ma TTHC: 1.014776

| Co quan thue hién

(® Tinh/Thanh ph&

e —
G ]
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m Tai giao dién “Thong tin ho sa”: Nhap day du thong tin vao cac trudng bat budc (danh dau *).
\ 4 Ra soat ky thong tin trudc khi chuyén sang budc ti€p theo. VGi thong tin chuyén nganh, nhap
chinh xac thong tin dién tich, loai cay trong, san lugng va cac thong tin lién quan khac.

C4&p, cédp lai ma s6 viing tréng, ma sd co sd déng goi
ili UBND Phudng Ngoc Ha

» Toantrinh

Quy trinh: 3. C&p m4 6 ving trdng (trong nuéc)

o 2 & &

Théng tin hd so Thanh phén hé so Théng tin phi, & phi NOp ho so

Thdng tin ngudi np

Léy dir liéu tir bd nganh [

| THONG TIN NGU'OI NOP HO SO

Dai tuong ndp hd so *
Cé nhan X =
Ho va tén ngudi ndp © * Ngay sinh © * Gidi tinh *
Nguyén Van A 00/00/0000 =] Nam
CC/CCCD/CMND © * Ngay cap Noi cdp gidy t&
FREEHHRR 00/00/0000 =) Cuc Canh sat quan Iy hanh chinh v& trat tu x3 hoi
Tinh/Thanh phé * Phudng/X& * Dia chi chi tigt © *
SPT @ Email lién hé: @ Fax
1234567890 nguyenvanA@gmail.com Nhap fax

Nguei ndp hé so la chi hé so

10
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TG Sau khi nhap hét cac trudng tai giao dién “Thong tin hd so” s nhan nat “Tiép tuc” dé chuyén sang
. giao dién “Thanh phan hé so”

Luu y: Chon ndt “Thém gidy t&” dé tim cdc biéu mau cdn ké khai. Binh kém tép hé so (c6 thé dinh kem nhiéu tép).

Cap, cap lai ma s& viing trong, mé s& co s& déng goi
i UBND Phudng Ngoc Ha

» Toan trinh

Quy trinh: 3. C&p mé s8 viing trdng (trong nudc)

@ o o @

Théng tin hd so Thanh phan hd so Thong tin phi, I& phi Nép hd so
Thanh phin hd so

STT Téngidyt Loai ban Mau gidy to Dinh kém gidy t&

[E) Chon/B5 chon titcé

Q Scan tép tin
1 Ban thuyét minh ctia co s& dng géi theo Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh 8 38/2026/ND-CP 1 Ban chinh el
@ Chon tép tin
O R TR . o —— Q) Scan tép tin
5 Don d& nghi cap lai m& s3 viing trdng/mé s3 co s& déng géi theo Phu luc VIl ban hanh kém theo Nghi dinh s& 38/2026/NB-CP. 1 Bén chinh
‘ (Click ohubt véo déy d& mo Bidu méu gidy 1) PhicVill.docx
Q) Chon tép tin
. . Q Scan tép tin
3 Ban thuyét minh ctia viing trong theo Phu luc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2026/ND-CP 1 Ban chinh Phiclil.docx
Q Chon tép tin
Don d& nghi c3p mé s5 viing trdng theo Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s3 38/2026/ND-CP — Q) Scantéptin
(Click chubt véo dy d& mo Bidu méu gidy t6) Phicll.docx
Q Chon tép tin
=+ Thém gidy t&
T R P - P o) QSaanté;nin
Don d& nghi cdp mé 8 co s& ddng g6 theo Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s& 38/2026/ND-CP 1 Ban chinh & 1.014776_PPIL_TH.do_
(Click chudt vio ddy dé mo Bidu miu gidy t5) =
Phicll.docx Q Chon tép tin

+ Thém gidy 1&

.
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T Sau khi dinh kém céac tép 1én hé théng nhan nut “Tiép tuc” dé chuyén sang giao dién
b 4 “Théng tin phi, I& phi”. T6 chic/ca nhan c6 thé chon 3 hinh thic nhan két qua;
Nhap day dd thong tin, dién ma xac nhan va nhan nat “Tiép tuc”

Hinh thiic nhan két qua(*)
Hinh thic nhan két qua *
Nhan truc tuyén

/’ /

Ma xac nhan *
In70MH

12
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IS Két thuc nop hé so. Hé théng sé thdng bao cho té chiic ca nhan méa s6 hé so vita ndp thanh cong.

v

T6 chuiic ca nhan c6 thé vao quan ly ho so dé theo déi tién trinh x( ly cGia hé so.

C @ dichvucongnnmt.mae.gov.vn/vi/padsvc/success/6a715de0435a88013b4da12b?vnconnect="18vneid=1 Q % B 23
@ HE THqu THONG TIN G-IA"I ?UYET THU Tye H’ANH}CHI'NH
Gy VoY NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG - HANH CHINH PHUC VU
Trangchi Dichvucongtructuyén Traciuhdso Thongtinvidichvu v  Phananhkiénnghi v Hotrg v s} @ Nguyén Van A
Trang chd ) Dich vu cdng truc tuyén

Cap, céap lai ma s viing trong, ma sd co s& dong goi
iti UBND Phudng Ngoc Ha
» Toan trinh

9

Nop ho so thanh cong

M3 s6 ho so: H26.108-260804-100901

H® so dang chd ti€p nhan

13
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I  Theo doi va nhan két qua

v - Luu ma ho so:

‘ﬂ‘ HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
. 5. NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG - HANH CHINH PHUC VU

Trangchli  Dich vu cong truc tuyén  Tra clru hd so

Théongtinvadichvu ~  Phananhkiénnghi ~ Hotrg v

0 @ Nguyén Van A
Trang cht » Dich vu céng truc tuyén

Cap, cép lai ma s viing tréng, ma s8 co s& déng goi
in UBND Phudng Ngoc Ha
» Toan trinh

Quy trinh: 3. C&p mé s viing trdng (trong nudc)

Nop ho so thanh céng
Ma s6 ho so: H26.105-260813-101635

Hb so dang chd tiép nhan
Ngudi ndp ho so
Ho tén ngudi ndp: Ngay sinh: CMND/CCCD:
Noi cdp CMND/ Cén cudc: S6 dién thoai:

Email: Dia chi:
Thanh phan ho so

Thaéng tin phi, 1& phi

e[

™\ HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
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- Theo déi trang thai xt ly:

ﬂJ HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
o i NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG - HANH CHINH PHUC VU
TrangchGl Dichvucongtructuyén Tractuhdse Thongtinvadichvu v Phananhkiénnghi ~ HOtrg v 0 @ Nguyén VanA
* Nhap ma s6 hd so ma ban nhan duge tir Hé thdng dich vu cdng truc tuyén hodc ma s hd so ¢é ghi trén "Gidy ti€p nhan hd so va hen tra két qua" ma ban nhan dugc tir B6 phan mot ctra.
Tra ctru ho so truc tuyén

Vui ldéng nhap s6 hé so, s6 CMND/CCCD va ho tén ngudi ndp

S6 ho so* S6 CMND/CCCD ngudi nop * Tén cong dan nop*

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH

H26.105-260813-101635

Thong tin Cac bén lién quan
Co quan chi quan: B6 Néng nghiép va Méi truéng
(© 5610 Tén That Thuyét - Phudng Cau Gidy - Ha N6i
Q, 0865.954.689

Q Lo mien v e quoc G
dichvucong@mae.gov.vn

Nganh Noéng nghiép va Méi Trudng

- Nhan két qua trén hé thong

15
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Quét ma QR dé tai tai liéu

BV =L\ THONG TIN HO TRG

9 Don vi: Trung tam Khuyén néng qudc gia

(Phong Khuyén nong Trong trot va Lam nghiép)
& (024).3728 2486
B2 kntrongtrotquocgia@yahoo.com



