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Lo gidi thiu

Viéc quan ly va cap ma so viing trong, ma s6 co sd dong goi co vai tro quan trong trong viéc nang cao chat
lugng, gia tri va uy tin cua nong san Viét Nam. Nham cu thé hoa cac quy dinh tai Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP
ngay 31/7/2026 cta Chinh pha vé Quy dinh don gian hoa thi tuc hanh chinh vé mé s6 viing trong, mé s6 ca so
dong goi va Nghi dinh s6 38/2026/ND-CP ngay 24/01/2026 cua Chinh phu Quy dinh vé nhap khdu cay mang theo
bau dat va ma s6 ving trong, ma so co s¢ dong goi, Trung tam Khuyén nong Quoc gia phoi hgp véi Cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat, Cuc Chuyén doi s6 bién soan Sa tay hugng dan thure hién dang ky dién tir ma s6 ving trong,
ma so co’'sa dong goi trén Cong Dich vu cong qudc gia. Tai liéu nay dugc bién soan ngan gon, thiét ké theo hudng
truc quan, dé hiéu, gilp can bd co sa chu dong ho trg va hudng dan ba con nong dan, hgp tac xa, doanh nghiép
thuc hién titng budc thu tuc hanh chinh truc tuyén toan trinh trén mai trudng mang va hoan thién ho so mot cach
nhanh chdng, thuan tién.

Trinh ty tha tuc, thanh phan hd so huéng dan trong S6 tay thong nhat, dong bo vdi thi tuc hanh chinh
dugc cong bo trén Cong Dich vu cong quéc gia tai thoi diém bién soan va phat hanh an pham.

Tai liéu dugc bién soan bai:

Trung tdm Khuyén néng quéc gia
Cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat
Cuc Chuyén déi s
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D wycic

Cu thé hoa cac quy dinh phap luat: Hién thuc hoa cac quy dinh tai Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP va Nghi dinh s6
38/2026/ND-CP cua Chinh pha vé cong tac quan ly, cdp ma s6 vung trong va ma so co so dong goi.

Chuan héa quy trinh thue hién tha tuc hanh chinh: Huéng dan chi tiét quy trinh thuc hién tha tuc hanh chinh truc tuyén
toan trinh vé viéc cap, cap lai ma s vung trdng va ma sé co s6 dong goi trén Cong Dich vu cong quoc gia.

Ho tro chuyén doi so nong nghiép: SO tay nhdm thac ddy ng dung cong nghé thong tin, t6i uu hoa thoi gian va giam
thiéu chi phi cho ngudi dan, hop tac xa va doanh nghiép trong qua trinh giai quyét tha tuc hanh chinh.

D 1 notin
Nang cao gia tri nong san Viét Nam: Viéc quan Iy va cip ma s ving trong, mé sb co sé dong goi co vai trd quan
trong trong viéc dam bao tinh truy xuat ngudn goc, nang cao chat Iugng, gia tri va uy tin ciia ndng san Viét Nam trén
thi truong ndi dia va quéc té.
Truc quan, dé tiép can: So tay dugc thiét ké theo hudng truc quan, dé hiéu, gitip can bo khuyén néng/can bo co so chu
dong ho trg va dong hanh cung ngudi ndng dan thuc hién dang ky ma s6 ca s vung trong, ca sd dong goi mot cach
thuén tién, nhanh chdng.
Tang tinh minh bach va cha dong: Gidp t6 chitc, ca nhan cha dong thuc hién ndp hd so truc tuyén, thuan tién, dé dang
theo dai tién trinh xtt ly ho so trén hé thong cong khai, minh bach.
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) i rugns siouNe

Can bo khuyén néng va can bo co sd: Luc lugng nong c6t trong viée cha dong hudng dan, hé trg ba con nong dan va
c4c 0 chuec tai dia phuong.

Ba con ndng dan: Cac ca nhan, ho gia dinh san xuat ndng nghiép c6 nhu cau ding ky ma s6 vung trong, ma s6 co so
dong gbi nbng san.

Hop tac xa va doanh nghiép: Cac t6 chitc, don vi hoat dong trong linh vuc trong trot, ché bién, déng goi nong san
phuc vu tiéu thu ndi dia hodc xuat khau.
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D) o s Luu ¥ Khi BlNG K

Tai khoan dinh danh: Dam bao tai khoan VNelD clia ca nhan/to chitc da dugc xac thuc chinh xac trudc khi nop ho so.

Ké khai chinh xac cac truong bat budc: Nhap ddy dd va chinh xac tat ca cac truong thong tin ¢ danh dau sao (*),
dac biét a cac thong tin chuyén nganh nhu dién tich, loai cay trong, san Iugng va thong tin vi tri thira dat/thon xom.

T6 chifc, ca nhan chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh dy da, chinh xac, trung thuc cla thong tin da ké khai trong
don dé nghi cap ma s6 vung trong hodc ma s6 ca sd dong goi.

D6i vai ca nhan ndp don khong phai ky s6. D6i vai to chirc co ma s6 doanh nghiép ndp don phai ky so.

Ra soat ky true khi thuc hién budec tiép theo: Ludn ra soat lai thong tin da ké khai trudc khi chuyén sang budc tiép theo
dé tranh sai sat lam kéo dai thoi gian xit ly ho so.

Chuén bi tép dinh kem ding mau: Cac tép tin dinh kém phai theo dung mau biéu quy dinh tai Phu luc cta Nghi quyét s
36/2026/NQ-CP va dinh dang tép tin hop 1é. Kiém tra ky thong tin trudc khi nop.

Luu giit ma ho so: Sau khi hoan thanh ndp ho so, to chitc/ca nhan can luu lai Ma s6 ho so dé chi dong tra citu, theo doi
trang thai tiép nhan va xu Iy ho so.

Thudng xuyén kiém tra thong bao yéu cau stra doi, bo sung ho so (néu co).

Doi voi ma so phuc vu xuat khau: Viéc dugc cip ma s trong nudc chua dong nghia véi viec ma sb da dugc nudc nhap
khdu phé duyét. Nguoi dang ky can kiém tra trang thai ciia ma so trudc khi st dung cho hoat dong xuét khau.

Viéc ndp ho so thanh cong chua phai 1a dugc cip ma so.
Ma s6 ¢6 thé bi thu hdi néu vi pham quy dinh hodc gian lan thong tin.
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Té chiic ca nhan phai ¢é tai khoan VNelD dinh danh mic 2
) Huong v chimiET )
M Truy cap vao Cong Dich vu cong quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
dé dang nhap (hodc quét ma QR) béng tai khoan VNelD cua ¢4 nhan hoic t6 chic
A&, 6NG DICH VU CONG QUEC GIA

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi noi

% I dichvucong.gov.vn I

'A3| Théng tin va dich vu v Thanh todn truc tuyén  Phan dnh kién nghi v H3 trg v

Nhép tir khod tim kiém thi tuc hanh chinh Tim kiém nang cao @

T Tl etk Bl ystng ‘5";“::"9‘ Kahsidy




BO CONG AN

Trung tam difliéu Quéc gia vé dan cu

Déng nhap VNelD

2

& @

Hodic quét ma QR bang ing

Truang hap khong dang nhap duoc, vui long xem hubng din

. Dinh danh mic2 © e

NGUYEN VAN A

MagR MaoR
Tha cee Dioh danh it

Nhom dich vy

G666 ¢

Thitee Ansinhxd Hososic Dichwy inh
hanh chinh  hoi Knde Khic  nguo
14

Dinh danh t6 chirc n
(Nhn d& 6 vai trd sang t6 chiic)

®

CONG THONG TIN DIEN T
G AN

dung VNelD d€ dang nhép.

Quét ma
QR
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Xac nhan chia sé thang tin dé dang nhap He
thang Cdng dich vu cdng qudc gia

Quétma QR

2

J L ~4

Hé théng Céng dich vu cong quéc gia

S—— x M t2i khodn Binh danh poow Nhgp passcode x
Thang béo dién tir
Ban dang thy hién ding nhap trén trang tin

dinh danh dign t. Vui long xéc nhan &
dang nhap

[z ¢
» Quén passcode Quén passcode

Mue dich chia sé, xrly di igu:

Loai tai khodn P

Céc truong thong tn trén durgc chia sé nhim thyc hién

ey 78 18 o v, AT kUG ROy e daing nhap 8 thaing Céng dich vu cong quGE gia.

4 5 6 Toi 05 doc va hiéu 16 ndi dung muc dich (d8 4 5 6
" 4 8 9 " 4 8 9
— e -
(6) &) [a} ® Xéc nhén khéng chia sé

angchi  Vigily 1 Thongbdo  Caidat

_—————r ey \e—
(3)

Thuc hién cac thao tac xac thuc
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Trén thanh tim kiém, tim tha tuc “Cap, cap lai ma s6 vung trong, ma s6 co s¢ dong goi” ma tha tuc hanh chinh
1.014776 dé chon thu tuc can lam.

-EéNG DICH VU CONG QUGC GIA (o)

Két ndi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ltic, mei noi

[A 3 Thong tin va dich vu~  Thanh todn truc tuydn  Phan dnh kién nghi v HB trd v

mé s6 vlng tréng

Cép, cap lai mi s6 viing tréng, ma sé cd s& dong goi

Ma: 1.014776

Cap, cap lai ma sé vlung tréng, ma sb cd s déng goi

> Gi phan anh kién nghi
> Gi y kién tham van

Chon cd quan thuc hién

(®) Tinh/ Thanh phé B& nganh

Tai giao dién cla thi tuc Thinh phd Ha Nai »
“Cép’ cép Iai ma sﬁ vilng trﬁ‘ng, Tén thi tuc Cép, cép lai ma s6 viing tréng, ma sé cd s8 déng gdi (®) Phudng/ Xa Sd
mé sé cd sﬁ d‘éng géi!!, Ma thi tuc 1014776 S6 quyét dinh 3072/QD-BNNMT Phuiing %
., . . Cép thuc hién Cipxa Loai th{ tuc ﬁH; dugc luét giao
chon: Tinh/Thanh pho, e tet
\ = A R Linh vuc Tréng trot va Bao vé
chon: Phudng xd =» Nop ho so et

Hé théng chi hién thi nhiing cd quan da &p dung dich
vu cdng true tuyén

\
Nop hé so 7 :
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a , N A Danh Sa,Ch dECh vu Cang Chon cd quan thuc hién
Nhan nut “Nop truc tuyen”

Cap. cdp lai md s6 vung tréng, md s6 cd s& déng goi ORI B& nganh

DVCTT toan trinh €6 quan thic hién: UBND phuéing NGp trifc tuyén Thanh phé Ha Noi x
Xem Phi/ Lé phi

D4 tudng: Cang dan Viét Nam, Doanh nghiép, Bang

vién, T8 chiic (khéng bao gém doanh nghiép, HTX), @ Phuting/ Xa S6
Deanh nghiép Viét Nam, Hap tdc x3, Nguti Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai Phuting X

Hé théing chi hign thi nhiing cg quan da &p dung dich
wu cdng truc tuyén

NOp tru twyén

Thuc hién céc thao tac dé

2

dang nhap hé thong giai

quyét TTHC cla Bo Nong @ 9 @
nghlep Va M(")I tru!(‘jng Hé théng giai quyét TTHC B& Nng nghiép va Mai truéng

Thai gian hét han chia sé 04:41 ©

Xéc nhan chia sé théng tin d€ dang nhap Hé théng giai quyét TTHC

Nh3p passcode

H théng dinh danh va xac thtc dién tif s& chia sé, xr Iy d liéu sau véi Hé thong
gidi quyét TTHC B Nong nghiép va Mo truding:
« Di liéu chia sé bao gdm: S6 dinh danh ca nhan, Ho va tén, Ngay sinh, Mic tai
khoan Dinh danh dién tir

Myc dich chia sé, xir Iy dif iéu:
+ CAc truing théng tin trén duge chia sé nhim thuc hién dang nhap He théng gidi
quyét TTHC B6 Néng nghigp va Mo trung.

w 16 d doc va hiéu ré ndi dung muc dich (84 néu & trén); Quyén. nghia vu
ctia chi thé dif liéu va ddng ¥ véi cAc ndi dung nay.
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Chon 1 trong 8 trudng hgp thudc tha tuc “Cap, cap lai ma s6 ving trong, ma sé co s6 dong goi”.
A, 4

Cap, cap lai ma s5 ving trong, mé s6 co s& dong goi 1. Cap ma s6 vung trong (xuat khau) 10 ngay lam viéc
@ Ma TTHC: 1.014776 - )
3. Cap ma s6 vung trong (trong nudc) 3 ngay 1am viéc
| Coquan thuc hién
A ~ A 2 7 s A R
4. Cap ma so co s@ dong goi (xuat khau) 10 ngay lam viéc
(@) Tinh/Thanh phd
_\ i G i Cap ma so ca sd dong goi (trong nudc) 3 ngay lam viéc
' A 7. Cap lai ma sb vung trong 2 ngay lam viéc
1. C4p md s& ving rong (xudt khau) i i
3. Cép md s@ ving tréng (trong nudc) — Cap Ial Md SO C0 S0 dong goi 2 ngay lam VIgC
" 4 Capma s8 co sa d6ng goi (xudt khdu) 2. CAp ma 36 Vl]ng tréng 10 ngay lam ViéC
- 6. Cép mé s8 co sa dong goi (trong nudc) — (b6 Sung th| ’[rUdng XUét khéu)

7. Cép lai m& s6 viing trong

5. Cap ma s co sa dong goi 10 ngay lam viéc
(b6 sung thi truong xuat khau)

Nhan nat  Salle bRt shitie|  sau khi hoan tt viéc chon va chuyén sang budc tiép theo.

10
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2D T2 gico dien “Thang tin hé so”, nhap day du thong tin vao c4c truong bét bude (danh dau *). Ra soat
v ky thong tin trudc khi chuyén sang budc tiép theo. Vdi thong tin chuyén nganh, nhap chinh xac thong tin
dién tich, loai cdy trong, san Iugng va cac thong tin lién quan khac.

Thanh phan hd so Théng tin phi, 1 phi Nop hd so

‘Théng tin ngudi ndp

Ly di ligu tir b8 nganh [

| THONG TIN NGU'GI NOP HO SO

D6i tugng ndp ho so *

Cé nhéan % -

Ho va tén nguéi nop @ Ngay sinh © * Gigitinh *
[i=) -
CC/ECED/EMND © * Ngay cdp Noi cép gidy to
el s
Tinh/Thanh phe * Phuong/Xa = Bia chi chi tiet @ *
- > Nhap dia chi chi tiét

BT @ Email lién hé: © Fax

Nhap SBT Nhap email Nhép fax

Nguéi ndp h6 so la chl ho so

Sau khi nhap hét cé4c truang tai giao dién “Thong tin hd so” =» nhan nt dé chuyén sang giao dién
“Thanh phan ho so”
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Tai giao dién “Thanh phan hé so”, Iifa chon “Tén gidy t0” can thyc hién va dién dy dui thong tin theo mAu,
v

Théng tin h s Thanh phan ho so Théng tin phi, Ié phi Nop hd so
Thanh phin hd so
STT Tén gidy t& Loai ban Mau gidy 1& pinh kém gidy 1o
[ Chon/Bé ¢
Bon dé nghi cap ma s6 ca s& dong goi theo Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP S
Bon d . ~ N a Ay x P i

T ikohuo (Click chuét vao ddy dé mé Biéu mau gidy td)

/ & Chon tp tin
) Bon de nghi c&p mé 56 cd s6 déng g6i theo Phu lyc 1l ban hanh kém theo Nohi quyét s6. P R oo don =  seanteprin

(Click chuét vao déy d& md Bigu méu gidy t6) 3

Biéu mau giay 1&: Don de nghi cap ma s6 co s& déng géi theo Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 36/2026/NQ-CP
Bon d& nghi c&p lai m& s6 viing trdng/m3 s8 co s& déng géi theo Phy luc V ban hanh kém theo Ng

3 s6 36/2026/NQ-CP PHU LUCH

(Click chudt vao ddy d& md Biéu méu gidy t6) MAU DON BE NGHI CAP MA S6 €O 56 DONG GOI

(Kém theo Nghi quyet s6 36 /2026/NQ-CP ngdy 31 thdng 07 ndm 2026 cda Chinh ph)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
oscth ;
+ Thém gidy &
Tinh/TP Ngdy Théng Nam
‘DON DE NGH|
CAP MA 6 €O G DONG GOI
+ Thém gidy t HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH =

THONG TIN CHUNG

Chon 6i tugng

C4nhan

Luw y: Chon nit “Thém gidy to”
dé tim cac biéu mau can ké khai.

Canhan

12
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Sau khi hoan thanh mau hé so, to chitc/ca nhan cd thé nhan nit “Xuat méau don” dé kiém tra lai thong tin ké khai.

Nhan nat

Tiép tuc

dé thuc hién Budc 7.

Tinh/TP *

Thanh phdé Ha Ngi

Chon déi tudng

Ca nhan

Ca nhan

Biéu mau gidy to: Don dé nghj cap ma s6 co s¢ dong goi theo Phuy luc Il ban hanh kém theo Nghj quyét s6 36/2026/NQ-CP

/

Xuat mau don

PHY LUCII

MAU DON DE NGHI CAP MA 56 €O 53 DONG GOI
(kem theo Nghi quyét s6 36 /2026/NQ-CP ngay 31 thdng 07 ndm 2026 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lép - Tu do - Hanh phiic

Ngay Théng Nam
DON DE NGHI
CAP MA 56 CO 5G DONG GOI
Kinh gui: UBND Phudng

THONG TIN CHUNG
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Tai giao dién “Thang tin phi, Ié phi”, 6 chifc/ca nhan c6 thé chon 1 trong 3 hinh thifc nhan két qua.
v Nhap dy du theng tin, dién mé xéc nhan va nhan nut dé nop ho so.

Trang chd > Dich vu cBng truc tuyén

3 co s& dong goi

Hinh thic nhan két qua(*)
Hinh thdc nhan két qua *

Nhan truc tuyén

& o o

Thanh phin hd so Théng tin phi, Ié phi Nop hd so

Hinh thirc nhan két qua(*)
Hinh thirc nhan két qué *
N Nhin true tyén =

Théng tin phi, I& phi

Knhéing o6 thing tin phi 1€ phi

Téi chic chan ring cdc thdng tin khai béo trén 12 diing sy thit v dng ¥ chiu tréch nhiém true phdp ludt vé 16i khai trén.

M3 xéc nhdn *

L n70MH InyOMH &

/ ) . —

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Ma xac nhan *
In70MH Théng tin Céc bén lién quan

Co quan cht 8ng nghiép va Mo trutng

$610 Ton Thét Thuy&t - Phudng CBu Gily - Ha N&i

Nganh Néng nghiép va M8i Trrng
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Két thic nop ho so.

Hé thong sé thong bao ma s6 ho so ndp thanh cong.

C @ dichvucongnnmt.mae.gov.vn/vi/padsvc/success/6a715de0435a88013b4da12b?vnconnect=18&vneid=1

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG - HANH CHINH PHUC VU

Trangchi Dichvucéngtryctuyén Traciuhbso Théngtinvadichvu v  Phan énh kién nghi

O

Nép hé so thanh céng
Ma s6 ho so: H26.108-260804-100901

Hé so dang ch& ti€p nhan

Trang ché > Dich vu céng truc tuyén

Cép, cép lai mé s8 viing trong, mé s8 ca s& déng géi
& UBND Phudng Ngoc Ha
» Toantrinh

9

NOp hd so thanh cong
M3 s8 hd so: H26.108-260804-100901
H8 50 dang ché tiép nhan

~

‘€6NG DICH VU CONG QUOC GIA € Nguynvan A

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ltic, moi noi

tin va dich vu v Thanh todn tryc tuyén Phan dnh kién nghi v Hé trg v

2 NguyénVén A

Nguyén Van T6 chitc/ca nhan vao
i R B S & Thong tin tai khoan “Théng tln tal khOén"
hap tu khoa tim kiém tht tuc hanh chinl R N

. & Bangut dé theo doi tién trinh
XUt ly ho so.
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HUGNG DAN THU'C HIEN DANG KY DIEN TU

MA SO VUNG TRONG, MA SG'cO SO DONG GOI

trén Céng Dich vu céng quéc gia

o

Quét ma QR dé tai tai liéu

"L\ THONG TIN H6 TR

2 Don vi: Trung tam Khuyén néng quéc gia
(Phong Khuyén nong Trong trot va Lam nghiép)

& (024). 3728 2486

B2 kntrongtrotquocgia@yahoo.com




