Mẫu  25/KH-TH

	TRUNG TÂM 

KHUYẾN NÔNG QUỐC GIA

Phòng/ Đơn vị: ………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


……, ngày       tháng ……  năm 20….


KẾ HOẠCH 

TỔ CHỨC LỚP TẬP HUẤN KHUYẾN NÔNG

Kính gửi:

Căn cứ xây dựng kế hoạch (quyết định giao nhiệm vụ, hoặc hợp đồng được ký kết) ...........................................................................................................................................

Phòng/đơn vị xây dựng kế hoạch tổ chức lớp tập huấn tập như sau:
1. Tên lớp: ....................................................................................................
2. Mục tiêu (mục tiêu, kết quả cần đạt được sau khi kết thúc khóa tập huấn)

............................................................................................................................................

3. Số lượng và đối tượng học viên

- Tổng số học viên:  ……người; trong đó:  

+ Cán bộ khuyến nông ….  người, 

+ Cộng tác viên khuyến nông…………người.

+ …

- Đối tượng học viên thuộc các cơ quan, đơn vị, địa bàn: (TTTK tỉnh/Tp, Trạm Khuyến nông, KNVCS của tỉnh, TP, vùng hoặc các đơn vị khác nếu có):

……………………………………….………………………………………………….....

4. Nội dung tập huấn (những nội dung, chủ đề chính thực hiện)
……………………………………………………………………………………………..

5. Phương pháp đào tạo (sử dụng phương pháp nào: thuyết trình minh họa, thực hành trình diễn, thảo luận nhóm, động não, ...?) 

…………………………………………….……………………………………………….

6. Giảng viên:

…………………………………………………………………………………………
7. Thời gian và địa điểm:

- Thời gian:  …. ngày (dự kiến từ ngày ……. đến  ……….). Trong đó:

+ Thời gian lý thuyết: 

+ Thời gian thực hành: 
- Địa điểm tổ chức: tại …………………………
- Địa điểm tham quan: tại ……………………………….
8. Chương trình tập huấn: chương trình đính kèm (theo mẫu)

9. Kết quả dự kiến:

- Số học viên hoàn thành khóa tập huấn;

- Thời gian tập huấn, trong đó thời lượng dành cho lý thuyết, thực hành, tham quan thực tế,…

- Chất lượng giảng dạy, phương pháp giảng dạy của giảng viên, nội dung chương trình, tài liệu tập huấn so với yêu cầu của người học;

- Nội dung thực hành, tham quan thực tế để đáp ứng yêu cầu của học viên;

- Công tác chuẩn bị và các điều kiện tổ chức lớp học.

- Hiệu quả của lớp tập huấn (sau đào tạo học viên có thể áp dụng những kiến thức, kỹ thuật gì vào sản xuất).

10. Kinh phí: ………………………………………………………….……………
(Có dự toán chi tiết kèm theo)

11.  Tổ chức thực hiện (các tổ chức, cá nhân tham gia thực hiện)
………………………………………………………………………………………….

PHÒNG QUẢN LÝ        

                     PHÒNG THỰC HIỆN

CHƯƠNG TRÌNH TẬP HUẤN

(Kèm theo kế hoạch ngày      tháng  năm 202…)

	Ngày, tháng
	Nội dung chi tiết
	Thực hiện

	Ngày 1:    /  /20…   
	

	….h…-…h…
	
	

	….h…-…h…
	
	

	….h…-…h…

…….
	
	

	Ngày 2: ……. 

	
	
	

	….

	


Mẫu  25/KH- TQ/HT
	TRUNG TÂM

KHUYẾN NÔNG QUỐC GIA

Phòng/ Đơn vị: ………………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	                                                                                              ….. Ngày     tháng       năm


KẾ HOẠCH

Tổ chức đoàn khảo sát/tham quan học tập trong nước
Căn cứ xây dựng kế hoạch (quyết định giao nhiệm vụ, hoặc hợp đồng được ký kết) ...........................................................................................................................................
1. Tên đoàn khảo sát học tập (nội dung theo Quyết định giao nhiệm vụ/hợp đồng ký kết): 

..........................................................................................................................

2. Mục Tiêu (những mục tiêu, kết quả cần đạt được sau khi kết thúc đoàn khảo sát học tập)
.............................................................................................................................

3. Thành phần đoàn

- Ban tổ chức: …… người ( đơn vị công tác:…………………………..)

- Số lượng đại biểu:  ……người; Trong đó:  Cán bộ khuyến nông ….  người, Cộng tác viên khuyến nông…………người.

- Đối tượng đại biểu thuộc các cơ quan, đơn vị, địa bàn: (TTTK tỉnh/Tp, Trạm Khuyến nông, KNVCS của tỉnh, TP, vùng hoặc các đơn vị khác nếu có):

……………………………………….………………………………………………….....

4. Thời gian:

- Thời gian:  …. ngày (từ ngày ……. đến  ………….) 

5. Nội dung, địa điểm tham quan:

	Thời gian
	Nội dung/ mô hình tham quan
	Địa điểm

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. Phương tiện đi lại:
……………………………………….………………………………………………….....

7. Kết quả dự kiến:

 
- Số lượng CBKN, CTV khuyến nông,… được tham gia đoàn tham quan học tập, trao đổi kinh nghiệm về khuyến nông: … người.


-  Thời gian: số ngày khảo sát/ tham quan học tập … ngày.

-  Số lượng báo cáo viên, hướng dẫn viên:  …. người.


- Số lượng mô hình khảo sát/ tham quan học tập, trong đó số mô hình sản xuất, số mô hình quản lý …
     - Công tác tổ chức, hậu cần, phương tiện …….


- Khả năng ứng dụng những kiến thức, kinh nghiệm từ chuyến tham quan học tập.
8. Kinh phí: ……………………………………………………………
(Có dự toán chi tiết kèm theo)

9. Tổ chức thực hiện (các tổ chức, cá nhân tham gia thực hiện)

………………………………………………………………………………………….

PHÒNG CHỦ TRÌ        

                     PHÒNG THỰC HIỆN
Mẫu 25/KH-SK
	TRUNG TÂM 

KHUYẾN NÔNG QUỐC GIA


PHÒNG/ĐƠN VỊ: ………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	
	…………., ngày…….tháng……..năm ….    


KẾ HOẠCH 

TỔ CHỨC SỰ KIỆN KHUYẾN NÔNG
 NĂM ......

Tên sự kiện:………………………………………………………

   Căn cứ Quyết định số……./KN-KHTC ngày …………của Giám đốc Trung tâm Khuyến nông Quốc gia về việc phê duyệt phân bổ nội dung, kinh phí và đơn vị thực hiện nhiệm vụ thông tin tuyên truyền…..;


Phòng………..………. xây dựng Kế hoạch và dự toán chi tiết tổ chức sự kiện gồm những nội dung sau:

I. THÔNG TIN CHUNG

1. Tên sự kiện:

1. Thời gian: dự kiến ngày….. tháng …. năm …

2. Địa điểm: 

Địa điểm tổ chức: tại thành phố/huyện....., tỉnh....... 
Dự kiến địa điểm tham quan mô hình (nếu có): nêu rõ tên mô hình, địa chỉ.....
3. Quy mô và thành phần tham gia

- Quy mô: ghi rõ vùng, số đơn vị tham dự, số đại biểu tham dự 

- Thành phần, số lượng đại biểu: ghi rõ thành phần và số lượng đại biểu trung ương, địa phương, doanh nghiệp, báo chí, nông dân...

II. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1. Mục đích:

Nêu rõ mục tiêu của sự kiện (Ví dụ: tuyên truyền, nâng cao nhận thức về ……)

2. Yêu cầu:

- Yêu cầu về tổ chức (thời gian, tiến độ, nội dung…)

- Yêu cầu về đối tượng tham gia:…..

III. NỘI DUNG, KẾT QUẢ DỰ KIẾN

1. Nội dung sự kiện đề cập đến những vấn đề gì?

· Trình chiếu videoclip với nội dung (nếu có)….

· Nội dung các báo cáo trình bày…

· Nội dung thảo luận……

· Các nội dung khác: (Trưng bày/triển lãm/…..)

2. Kết quả mong đợi của việc tổ chức kiện là gì?

3. Dự kiến kết quả về quy mô, số lượng, những nội dung chuyên môn cần đạt được

4. Đánh giá tác động của sự kiện đem lại:

+ Tác động về kinh tế

+ Tác động về xã hội

+ Tác động môi trường

IV. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN VÀ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

1. Thành phần BTC:

- Danh sách cá nhân, tổ chức tham gia BTC là các cơ quan trung ương

- Danh sách cá nhân tham gia BTC tại địa phương

2. Thành phần Ban chủ tọa, Ban cố vấn, danh mục các báo cáo in kỷ yếu (nếu có)

a) Ban chủ tọa (tối đa 3 người)

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ; Đơn vị công tác
	ĐT; Email

	1
	
	Lãnh đạo Cục/Vụ/Viện… thuộc Bộ NN và PTNT
	

	2
	
	Lãnh đạo TTKNQG
	

	3
	
	Lãnh đạo UBND/Sở Nông nghiệp và PTNT tỉnh/TP
	


b) Ban cố vấn/Ban giám khảo/Khách mời cắt băng khai mạc 
(Gồm các chuyên gia đến từ các Cục/Viện/Trung tâm nghiên cứu thuộc Bộ NN và PTNT, Các đơn vị tổ chức Quốc tế;  phòng chuyên môn thuộc TTKNQG, đơn vị chuyên môn tại địa phương tổ chức; Đại diện DN, HTX…)

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ; Đơn vị công tác
	ĐT; Email

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	......
	
	
	


c) Dự kiến danh mục các báo của diễn đàn (tối đa 15 báo cáo)

Gồm báo cáo của các Cục/Viện/Trung tâm nghiên cứu, chuyên gia tróng nước/quốc tế; Sở Nông nghiệp và PTNT/TTKN các tỉnh tham dự, các đơn vị trong tỉnh (cơ quan quản lý, đơn vị chuyên môn, HTX, nông dân điển hình...)

	TT
	Tên báo cáo
	Cá nhân/ Cơ quan thực hiện
	Điện thoại, email

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	......
	
	
	


3. Các hoạt động triển khai

+ Khảo sát, xác định địa điểm, thời gian và các bước triển khai sự kiện

+ Xác định thành phần Ban chủ tọa, Ban cố vấn (diễn đàn); chủ trì, thư ký (hội nghị, hội thảo).

+ Xác định thành phần khách mời tham dự sự kiện (danh sách các đại biểu TW, nhà khoa học, quản lý, doanh nghiệp...).

+ Xác định đối tượng nông dân tham dự sự kiện.

+ Hướng dẫn sử dụng kinh phí hỗ trợ... 

+ Xây dựng video clip, ma két phông chính, băng rôn, bảng biểu …. gửi Phòng Thông tin và Truyền thông thẩm định (trước khi tổ chức sự kiện 10 ngày).

+ Kiểm tra địa điểm tổ chức (sức chứa của Hội trường, âm thanh, ánh sáng…, địa điểm mô hình tham quan (nếu có).

+ Chuẩn bị khánh tiết, hậu cần và tiếp đón đại biểu….

+ Chuẩn bị mẫu vật, hiện trường thực hành (nếu có).

+ Sắp xếp chỗ ăn nghỉ cho các đại biểu ở xa, hướng dẫn các nội dung liên quan cho các đại biểu tham dự.

+ Liên hệ mời doanh nghiệp tham gia các hoạt động tại sự kiện.

V. KINH PHÍ : 

Tổng kinh phí dự kiến : ……………………..đồng

(Bằng chữ:……………………………………………………………..)

Nguồn kinh phí: 

· Trung tâm Khuyến nông Quốc gia:

· Kinh phí địa phương:

· Nguồn khác:

(có dự toán chi tiết kèm theo)

VI. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

* Phòng/đơn vị quản lý

- Phối hợp và hướng dẫn phòng/đơn vị thực hiện xây dựng kế hoạch, dự toán kinh phí tổ chức sự kiện. Phối hợp đồng trình Lãnh đạo trung tâm.

- Phối hợp với đơn vị thực hiện khảo sát địa điểm, các điều kiện hậu cần, kỹ thuật tổ chức sự kiện.

- Phối hợp với phòng/đơn vị thực hiện xây dựng nội dung chương trình chi tiết cho sự kiện.

- Hướng dẫn đơn vị thực hiện hoàn thiện các báo cáo tiến độ (nếu có), báo cáo kết quả, lập hồ sơ quyết toán.

* Phòng/ Đơn vị thực hiện:

- Chủ trì xây dựng kế hoạch, dự toán chi tiết trình Giám đốc phê duyệt. Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan triển khai tổ chức sự kiện.
- Báo cáo các cơ quan quản lý chuyên môn tại địa phương (UBND tỉnh/Sở Nông nghiệp & PTNT...) về kế hoạch tổ chức sự kiện.

- Soạn thảo và ký các văn bản liên quan (Công văn, Giấy mời, chương trình chi tiết…), phát hành gửi các cá nhân và đơn vị liên quan.

- Chuẩn bị các điều kiện cần thiết khác để tổ chức sự kiện và chịu trách nhiệm tổ chức sự kiện:…..

- Báo cáo tiến độ triển khai, báo cáo kết quả sau khi kết thúc; hoàn thiện hồ sơ để nghiệm thu, quyết toán.

PHÒNG CHỦ TRÌ        

                     PHÒNG THỰC HIỆN

Mẫu 25/KH-AP
	Đơn vị thực hiện


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	Hà Nội, ngày         tháng        năm ….  


KẾ HOẠCH XUẤT BẢN ẤN PHẨM NĂM …..
Kính gửi: …………………………………………………………………….
Căn cứ xây dựng kế hoạch (Quyết định giao nhiệm vụ, Công văn thông báo kế hoạch hoặc hợp đồng ký kết …);

Tên đơn vị….. xây dựng kế hoạch chi tiết triển khai thực hiện ấn phẩm khuyến nông gồm những nội dung sau:

1. Tên ấn phẩm:………………………………………………………….

2. Đơn vị thực hiện:

- Đơn vị chủ trì:
- Tác giả/nhóm tác giả thực hiện:
- Đơn vị phối hợp tham gia:
3. Quá trình xây dựng ấn phẩm:

- Xây dựng đề cương và gửi đề cương kèm theo kế hoạch này.

- Chuyên gia thẩm định nội dung

- Biên soạn ấn phẩm 

- Chỉnh sửa, hoàn thiện, nghiệm thu/phê duyệt ấn phẩm 

- Tiến độ thực hiện. 
- Thời gian hoàn thành:

4. Dự kiến kết quả, sản phẩm: 
* Nội dung ấn phẩm: 

- Bố cục ấn phẩm, bản thảo hoàn thiện.

- Chất lượng ấn phẩm: nội dung, hình ảnh đáp ứng yêu cầu chuyên môn và kỹ thuật in ấn. 

- Hiệu quả tác động, khả năng áp dụng vào thực tiễn….
* Hình thức ấn phẩm: 

- Hình thức thể hiện: Sách mỏng, sổ tay, tờ gấp, poster, ….

- Khuôn khổ, số trang ấn phẩm (gồm cả trang bìa).

- Quy cách, chất lượng: giấy, in màu… (nếu có).

- Số lượng phát hành

- Đối tượng phát hành ấn phẩm.
5. Kinh phí:

Kinh phí:

Dự toán chi tiết kèm theo:

	Nơi nhận:


	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(ký tên, đóng dấu)


� Diễn đàn Khuyến nông @ Nông nghiệp/Toạ đàm/Hội nghị/hội thảo





