Mẫu  28/NTKQ-TH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


 BẢN NGHIỆM THU KẾT QUẢ THỰC HIỆN

Nhiệm vụ: Đào tạo tập huấn

Năm 202….

Căn cứ Kế hoạch tổ chức lớp tập huấn ngày  …………..
Hôm này, ngày          tháng       năm …….., tại: .......................................................

Thành phần nghiệm thu

Phòng Quản lý
   1/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

   2/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

Phòng Thực hiện 
   1/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

   2/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

Căn cứ báo cáo kết quả lớp tập huấn, biên bản nghiệm thu hiện trường, danh sách học viên và các hồ sơ liên quan đến lớp tập huấn do Phòng .......tổ chức, chúng tôi thống nhất nghiệm thu và đánh giá kết quả như sau:

I. Khối lượng công việc:

1/ Tên lớp tập huấn:  ................................................................................................
2/ Quy mô, địa điểm và thời gian tổ chức lớp tập huấn:

- Thời gian tổ chức:

- Địa điểm:

- Thành phần học viên:

3/ Kết quả lớp tập huấn: (Đánh giá các chỉ tiêu theo Kế hoạch đã ký)

	STT
	Chỉ tiêu đánh giá
	Đơn vị tính
	Yêu cầu Kế hoạch
	Thực hiện

	1
	Số lớp
	lớp
	
	

	2
	Tổng số học viên
	người
	
	

	2.1
	Trong đó: - Cán bộ khuyến nông, CBKTNN
	người
	
	

	2.2
	                 - KNV; CTVKN,..
	người
	
	

	3
	Thời gian tập huấn
	ngày/lớp
	
	

	3.1
	Trong đó: Tập huấn lý thuyết, thực hành
	ngày/ lớp
	
	

	3.2
	Tham quan, thực hành mô hình
	ngày/ lớp
	
	

	4
	Điểm thăm quan
	điểm/lớp
	
	

	5
	Đánh giá kết quả thực hiện về: Giảng viên; Nội dung giảng; Phương pháp; Tài liệu học tâp; Công tác tổ chức. (% học viên đánh giá tốt)
	%
	
	

	6
	Kết quả học tập (% học viên đạt yêu cầu)
	%
	
	

	7
	Tài liệu tập huấn
	Bộ/lớp
	
	


      4. Kinh phí 

        - Kinh phí theo Kế hoạch: ...................đ. (Viết bằng chữ: .......................................)

- Kinh phí đề nghị quyết toán: ......................đ (Viết bằng chữ:..................................)

II/ Chất lượng công việc: 
1. Công tác giảng dạy:

- Nội dung giảng dạy, thực hành

- Tài liệu giảng dạy
- Vật tư học tập, thực hành

- Giảng viên giảng dạy

-  Học viên tham gia tập huấn

2. Công tác tổ chức lớp học:

- Địa điểm (phù hợp học không)

- Điều kiện ăn nghỉ của học viên

- Tổ chức tham quan hiện trường

III/ Đánh giá chung (tác động, hiệu quả, nâng cao kiến thức, năng lực đội ngũ CBKN, KNV cơ sở):

...........................................................................................................................................

IV. Kiến nghị đề xuất

...........................................................................................................................................

Kết luận:

□ Nhất trí nghiệm thu lớp tập huấn

□ Không nhất trí nghiệm thu lớp tập huấn

□ Ý kiến khác:…………………………………………………………………………..

Bản nghiệm thu được lập thành 05 bản có giá trị như nhau; mỗi bên giữ 02 bản  và  01 bản lưu hồ sơ thanh quyết toán .

	                       Phòng Quản lý 
	Phòng Thực hiện 

	                    Trưởng phòng 

	Trưởng phòng
	    Cán bộ thực hiện 



Mẫu  28/NTKQ-TQ/HT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BẢN NGHIỆM THU KẾT QUẢ THỰC HIỆN 
Nhiệm vụ: Khảo sát/Tham quan học tập trong nước

Năm 202….

Căn cứ Kế hoạch tổ chức lớp tập huấn ngày  …………..
Hôm này, ngày          tháng       năm …….., tại: .......................................................

Thành phần nghiệm thu

Phòng Quản lý nhiệm vụ
   1/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

   2/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

Phòng tổ chức Thực hiện 
   1/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

   2/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

Căn cứ báo cáo kết quả tổ chức đoàn khảo sát học tập trong nước, biên bản nghiệm thu hiện trường, danh sách đại biểu và các hồ sơ liên quan đoàn khảo sát học tập trong nước do Phòng ..........tổ chức, chúng tôi thống nhất nghiệm thu và đánh giá kết quả như sau:

I. Khối lượng công việc


1. Tên đoàn khảo sát học tập: ……………………………………………………….

2. Thời gian, địa điểm, thành phần tham dự:

- Thời gian tổ chức: từ ngày .... đến ngày ....

- Địa điểm: ..............................................................................................................

- Thành phần: ..........................................................................................................


3. Kết quả cụ thể (Đánh giá các chỉ tiêu theo Kế hoạch đã ký)

	TT
	Chỉ tiêu đánh giá
	ĐVT
	Kế hoạch
	Thực hiện

	1
	Số mô hình tham quan
	Mô hình
	
	

	2
	Thời gian tham quan học tập
	Ngày
	
	

	3
	Tổng số đại biểu tham gia
	Người
	
	

	
	Trong đó

· Ban tổ chức

· Học viên hưởng lương (Cán bộ khuyến nông….)

· Học viên không hưởng lương (Khuyến nông viên/ CTVKN,…)
	Người
	
	

	4
	Tài liệu
	Bộ
	
	

	5
	Số lượng Báo cáo viên, hướng dẫn thăm quan
	Người
	
	


4. Kinh phí thực hiện:

- Kinh phí theo hợp đồng: ...................đ. (Viết bằng chữ: ..........................................)

- Kinh phí đề nghị quyết toán: ......................đ (Viết bằng chữ:..................................)

II. Chất lượng và hiệu quả

- Thực hiện theo kế hoạch: thời gian, địa điểm, mô hình, tài liệu, hướng dẫn tham quan,…

- Tính mới, tính phù hợp của mô hình đối với người tham quan.

- Nâng cao nhận thức và thu thập kinh nghiệm từ mô hình.

- Khả năng ứng dụng của học viên.

III. Đánh giá chung

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

IV. Kiến nghị đề xuất

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

Kết luận:

□ Nhất trí nghiệm thu đoàn tham quan học tập

□ Không nhất trí nghiệm thu

□ Ý kiến khác:…………………………………………………………………………..

Bản nghiệm thu được lập thành 05 bản có giá trị như nhau; mỗi bên giữ 02 bản  và 01 bản lưu hồ sơ thanh quyết toán.
	                 Phòng Quản lý 

                Trưởng phòng 
	                 Phòng Thực hiện 

Trưởng phòng              Cán bộ thực hiện 


Mẫu 28/NTKQ-SK
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BẢN NGHIỆM THU KẾT QUẢ THỰC HIỆN 

Nhiệm vụ: Tổ chức sự kiện khuyến nông 
 
Năm 202…..
Tên sự kiện:………………………………………………………………….......

Căn cứ Kế hoạch ngày      tháng    năm .... 
Hôm nay, ngày       tháng       năm .... , tại.....................................................................

Thành phần nghiệm thu

Phòng Quản lý 
   1/ Ông (bà):.............................................. Chức vụ:……………………………

   2/ Ông (bà):............................................ Chức vụ:……………………………

Phòng Thực hiện 

   1/ Ông (bà):........................................... Chức vụ:……………………………

   2/ Ông (bà):.......................................... Chức vụ:……………………………

Căn cứ báo cáo kết quả tổ chức sự kiện........., biên bản nghiệm thu hiện trường, danh sách đại biểu và các hồ sơ liên quan sự kiện .......  do Phòng ..........tổ chức, chúng tôi thống nhất nghiệm thu và đánh giá kết quả như sau:
II. Kết quả thực hiện:
1. Tên sự kiện.................................................................

2. Địa điểm tổ chức: (ghi rõ địa chỉ  xã,  phường, huyện, tỉnh/TP)........................

3. Thời gian thực hiện:...........................................................................................

4. Kết quả thực hiện: (Đánh giá theo Kế hoạch đã ký).

a) Những kết quả chính:

* Đối với diễn đàn:

	Chỉ tiêu
	Đơn vị tính
	Theo yêu cầu KH
	Thực tế đạt được
	Ghi chú

	1. Quy mô sự kiện 
	
	
	
	

	2. Số đơn vị tham gia 
	Tỉnh
	
	
	

	3. Tổng số đại biểu 
	Người
	
	
	

	- Đại biểu nông dân
	Người
	
	
	

	- Đại biểu khách mời
	Người
	
	
	

	- Số lượng chuyên gia
	Người
	
	
	

	4.Thông tin tuyên truyền:

- Báo, đài
- Băng rôn
	
	
	
	

	
	Đơn vị
	
	
	

	
	Cái
	
	
	

	5. Tài liệu (đối với Diễn đàn)
	
	
	
	

	- Báo cáo in trong kỷ yếu
	BC
	
	
	

	- Báo cáo trình bày tại Sự kiện
	BC
	
	
	

	- Tài liệu phát cho đại biểu
	Quyển
	
	
	

	- Clip phóng sự
	Clip
	
	
	

	6. Chỉ tiêu khác
	
	
	
	

	Mô hình tham quan
	MH
	
	
	


b) Những kết quả khác (nếu có)
- Số lượng câu hỏi:................. vấn đề được đề cập tại Sự kiện:......................

- Số lượng câu hỏi, vấn đề được giải đáp tại Sự kiện:...................................

- Số lượng các cơ quan, đơn vị, tổ chức tham dự:.................................... 

- Số lượng đơn vị tham gia trưng bày, giới thiệu sản phẩm....

- - Số lượng cơ quan báo, đài tham dự:.........................
- Các hoạt động khác tổ chức trong thời gian diễn ra sự kiện:......

III. Kinh phí:

1. Tổng kinh phí theo KH:

2. Số chi đề nghị quyết toán: 

IV.  Đánh giá nhận xét: 

- Đánh giá nhận xét các nội dung đã triển khai: (kết quả, hiệu quả so với nội dung hợp đồng đã ký): 
- Đánh giá sự kiện: (đạt hay không đạt yêu cầu hợp đồng, đề xuất các nội dung đồng ý đưa vào thanh quyết toán). .......................................................................................................................

Bản nghiệm thu được lập thành 05 bản có giá trị như nhau; mỗi bên giữ 02 bản  và 01 bản lưu hồ sơ thanh quyết toán
	               Phòng Quản lý 

                Trưởng phòng 
	                 Phòng Thực hiện 

Trưởng phòng        Cán bộ thực hiện 


Mẫu 28/NTKQ-AP
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN NGHIỆM THU KẾT QUẢ THỰC HIỆN

Nhiệm vụ: Xuất bản ấn phẩm khuyến nông năm …..
(TTKNQG thực hiện)

Căn cứ Quyết định số.... (Quyết định giao nhiệm vụ).

Căn cứ kế hoạch thực hiện ấn phẩm ngày    tháng    năm     của phòng/ đơn vị:.

Hôm nay, ngày       tháng       năm ...., tại ........................................................
I. Chúng tôi gồm có:
Đại diện Lãnh đạo Trung tâm:

Ông (bà): ............................................. Chức vụ: .............................................
Đại diện: (Phòng/đơn vị chủ trì)

1. Ông (bà): ....................................... Chức vụ: Lãnh đạo Phòng/ đơn vị.........
2. Ông (bà): ....................................... Chức vụ: ...............................................
Đại diện: (Phòng/ đơn vị thực hiện)

1. Ông (bà): ................................... Chức vụ: Lãnh đạo Phòng/ đơn vị............
2. Ông (bà): ..................................... Chức vụ: ................................................

Địa chỉ cơ quan: ...............................................................................................
- Căn cứ báo cáo kết quả thực hiện [ấn phẩm] của phòng/ đơn vị................thực hiện yêu cầu nhiệm vụ và sản phẩm, chúng tôi thống nhất nghiệm thu và đánh giá kết quả thực hiện ấn phẩm (tên ấn phẩm) như sau: 
II. Kết quả thực hiện

1. Khối lượng công việc

Tên ấn phẩm:…………………………………………………………….

Hình thức thể hiện: Sách mỏng, sổ tay, tờ gấp, poster, ….

Số lượng:

Nội dung thực hiện: (Đánh giá theo hợp đồng/nhiệm vụ/kế hoạch đề ra).

- Xây dựng đề cương chi tiết nội dung ấn phẩm.

- Chỉnh sửa đề cương chi tiết theo ý kiến của hội đồng nghiệm thu hoặc chuyên gia thẩm định.

- Tiêu chuẩn kỹ thuật: Kích thước, số trang (gồm trang ruột và trang bìa).

- Bàn giao file ấn phẩm và bản in giấy có phê duyệt, xác nhận của đơn vị.

- Thời gian/tiến độ hoàn thành: 

2. Chất lượng công việc

- Nội dung đáp ứng yêu cầu chuyên môn.

- Hình thức trình bày, hình ảnh đáp ứng yêu cầu kỹ thuật in ấn.

3. Kinh phí thực hiện

- Tổng kinh phí theo hợp đồng: ….  đồng (Viết bằng chữ:……………………)

- Tổng kinh phí đã nhận: …. đồng (Viết bằng chữ:……………………)

- Tổng kinh phí đã chi: …. đồng (Viết bằng chữ:……………………)

- Kinh phí đề nghị quyết toán: ….. đồng (Viết bằng chữ:……………………)

4. Đánh giá chung

- Đánh giá kết quả đạt được theo kế hoạch, mục tiêu và yêu cầu.

- Đánh giá chất lượng ấn phẩm: nội dung, bố cục, ngôn ngữ sử dụng, hình thức ấn phẩm, chất lượng hình ảnh có đảm bảo yêu cầu kỹ thuật in…

- Đánh giá tiến độ thực hiện, hiệu quả tác động: Phù hợp với đối tượng bạn đọc, tác động đến hoạt động sản xuất.

III. Kết luận

- Nhất trí nghiệm thu ấn phẩm:

- Không nhất trí nghiệm thu ấn phẩm:

- Ý kiến khác:
Bản nghiệm thu được lập thành 04 bản có giá trị như nhau trong đó Phòng/đơn vị chủ trì giữ 01 bản, Phòng/đơn vị thực hiện giữ 01 bản, phòng KHTC giữ 02 bản.

	Lãnh đạo Trung tâm
	Đại diện
(Phòng/đơn vị chủ trì)
	Đại diện 
(Phòng/đơn vị thực hiện)

	
	
	Cán bộ thực hiện
	Lãnh đạo


� Diễn đàn Khuyến nông @ Nông nghiệp/ Toạ đàm/ Hội nghị/ Hội thảo





6

